	Dyrektor Gminnego Zespołu Obsługi Szkół i Przedszkoli w Goszczanowie ogłasza nabór na wolne stanowisko urzędnicze w Gminnym Zespole Obsługi Szkół i Przedszkoli w Goszczanowie z terminem zatrudnienia od 1 lipca 2015r
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	Osoba/instytucja zgłaszająca ofertę:

	 
	Dyrektor Gminnego Zespołu Obsługi Szkół i Przedszkoli w Goszczanowie
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	Oferowane stanowisko:

	 
	Księgowy
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	Wymiar czasu:

	 
	1 etat
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	Miejsce składania ofert:

	 
	Gminny Zespół Obsługi Szkół i Przedszkoli  w Goszczanowie ul. Kaliska 19, 98-215 Goszczanów 
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	Wymagania:

	 
	Wymagania niezbędne
 

Do konkursu może przystąpić osoba, która spełnia wymagania:

1. Ma obywatelstwo polskie;
2. Ma pełną zdolność do czynności prawnych oraz korzysta z pełni praw publicznych;

3. Nie była prawomocnie skazana za przestępstwo przeciwko mieniu, przeciwko obrotowi gospodarczemu, przeciwko działalności instytucji państwowych oraz samorządu terytorialnego, przeciwko wiarygodności dokumentów lub za przestępstwo skarbowe;

4. Posiada wykształcenie wyższe, oczekiwane wykształcenie kierunkowe: administracja, ekonomia, finanse publiczne;
5. Posiada stan zdrowia pozwalający na zatrudnienie na stanowisku księgowego.

Wymagania dodatkowe       

1. Biegła znajomość ustawy o systemie oświaty, finansach publicznych i rachunkowości;
2. Biegła znajomość zagadnień rachunkowości budżetowej, przepisów podatkowych, prawa samorządowego, KPA, zamówień publicznych;
3. Znajomość obsługi programów finansowo- księgowych; 

4. Kreatywność;
5. Komunikatywność;
6. Doświadczenie w pracy w oświatowych jednostkach samorządu terytorialnego. 
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	Zakres wykonywanych zadań na stanowisku
1.  Wprowadzanie dokumentów księgowych do bazy danych wszystkich placówek oświatowych objętych obsługą Gminnego Zespołu Obsługi Szkół i Przedszkoli w Goszczanowie

2. Sporządzanie przelewów w formie elektronicznej

3. Prowadzenie ksiąg inwentarzowych oraz uzgadnianie inwentaryzacji poszczególnych placówek oświatowych

4. Współpraca z Dyrektorami placówek oświatowych ws. realizacji rządowych programów pomocy uczniom, tj. wyprawka szkolna

5. Rozliczanie kosztów CO oraz czynszu  lokatorów, zamieszkałych w placówkach szkolnych

6. Przeprowadzenie analizy poniesionych w poprzednim roku kalendarzowym wydatków na wynagrodzenia nauczycieli w odniesieniu do średnich wynagrodzeń, oraz średniorocznej struktury zatrudnienia na poszczególnych stopniach awansu zawodowego, ustalenie kwoty jednorazowych dodatków uzupełniających oraz sporządzanie sprawozdań

7. Analiza wydatków strukturalnych

8. Przygotowywanie danych do  sprawozdań opisowych, System Informacji Oświatowej (SIO)
9. Przygotowywanie danych do pozyskania i rozliczenie środków pieniężnych z dotacji, funduszów unijnych lub konkursów
Warunki pracy na danym stanowisku pracy:
Stanowisko pracy znajduje się na piętrze budynku Urzędu Gminy w Goszczanowie  praca w pełnym wymiarze czasu pracy z wykorzystaniem sprzętu komputerowego
Dodatkowe informacje

W miesiącu poprzedzającym datę upublicznienia niniejszego ogłoszenia wskaźnik zatrudnienia osób niepełnosprawnych w Gminnym Zespole Obsługi Szkół i Przedszkoli w Goszczanowie , w rozumieniu przepisów ustawy             o rehabilitacji zawodowej i społecznej oraz zatrudnianiu osób niepełnosprawnych jest niższy  niż 6%.
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	Wymagane dokumenty:

	 
	1. CV z opisem przebiegu pracy zawodowej,

2. List motywacyjny,

3. Oryginał kwestionariusza osobowego dla osoby ubiegającej się o zatrudnienie

4. Kserokopie dokumentów poświadczających kwalifikacje i wykształcenie (poświadczone przez kandydata za zgodność z oryginałem),

5. Kserokopie świadectw pracy, (poświadczone przez kandydata za zgodność z oryginałem),

6. Oświadczenie kandydata, o posiadaniu obywatelstwo polskiego.

7. Oświadczenie o  posiadaniu pełnej zdolności do czynności prawnych i korzystaniu z pełni z praw publicznych,

8. Oświadczenie o niekaralności za  przestępstwo ścigane z oskarżenia publicznego lub umyślne przestępstwo skarbowe,

9. Oświadczenie kandydata o stanie zdrowia pozwalającym na zatrudnienie na wskazanym stanowisku.

10. Oświadczenie dotyczące zgody na przetwarzanie danych osobowych o treści: „Wyrażam zgodę na przetwarzanie danych osobowych dla potrzeb procesu rekrutacji w Gminnym Zespole Obsługi Szkół i Przedszkoli  w Goszczanowie   zgodnie z ustawą z dnia 29.08.1997r o ochronie danych osobowych /tekst jednolity Dz.U. z 2014 r.,poz.1182/
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	Dodatkowe informacje:

	 
	Oferty pisemne wraz z wymaganymi dokumentami należy składać osobiście lub listownie w:

Gminnym Zespole Obsługi Szkół i Przedszkoli w Goszczanowie
ul. Kaliska 19
98-215 Goszczanów
do dnia 29 czerwca 2015 r. do godz. 9:00 w zamkniętej kopercie z adnotacją „Nabór na stanowisko urzędnicze”.

Za datę złożenia aplikacji uważa się datę i godzinę wpływu przesyłki do Gminnego Zespołu Obsługi Szkół i Przedszkoli  w Goszczanowie.

O terminie i miejscu postępowania kwalifikacyjnego kandydaci zostaną powiadomieni telefonicznie.

Aplikacje, które wpłyną do Zespołu po wyżej określonym terminie nie będą rozpatrywane. Informacja o wyniku naboru będzie umieszczona na stronie internetowej GZOSIP w Goszczanowie, Biuletynie Informacji Publicznej Urzędu Gminy w Goszczanowie oraz na tablicy informacyjnej GZOSIP w Goszczanowie.


